
 
 

भानेबन्ज्माङ गाउॉऩालरका  
गाउॉकामयऩालरकाको कामायरम,भानेबन्ज्माङ,ओखरढुङ्गा 

 

वडा कामायरमफाट उऩरब्ध हनु ेसेवा सम्फन्जधी  
नागरयक फडाऩत्र 

 

क्र.सॊ. सेवा सवुवधाको वववयण सेवा लरनका रालग आवश्मक प्रभाण , कागज य प्रकृमा 
सेवा लरदा राग्ने शलु्क 

/दस्तयु 
सेवा लरन राग्ने 

सभम 

सेवा ददने जजम्भेवाय 
ऩदालधकायी 

गनुासो सनु्ने 
ऩदालधकायी 

१. 
जजववतसॉगको नाता 

प्रभाजणत 

 लनवेदन (लनवेदनभा नाता प्रभाजणत गनुयऩने व्मजिफीचको 
नातासभेत खरुाइएको हनुऩुने ) 

 नाता प्रभाजणत गनुयऩने व्मजिहरूफीच एक आऩसभा नाता देजखने 
कागजातहरू (नेऩारी नागरयकता/जन्जभ/भतृ्म/वववाह दताय 
प्रभाणऩत्र) को पोटोकवऩ  

 नाता प्रभाजणत गनुयऩने व्मजिहरूको ऩासऩोटय साइजको पोटो 
२/२ प्रलत  

 आवश्मकताको आधायभा स्थरगत सजयलभन फझु्न सवकने । 

 रू १०० 

 
१५ लभनेट वडा अध्मऺ प्रभखु 

1.  

भतृकसॉगको नाता 
प्रभाजणत तथा सजयलभन 

लसपारयस 

 लसपारयस भागको लनवेदन,  
 भतृकसॉग नाता खलु्ने कागजातको प्रलतलरवऩ, 
 भतृकको भतृ्मू दताय प्रभाणऩत्र य नागरयकताको प्रलतलरवऩ, 
 भतृकका हकदायहरूको नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

 हकवारा नावारक बए जन्जभ दताय प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, 
 फसाइॉ सयी आएको बए फसाइॉसयाइ प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, 
 हकदाहरूको ऩासऩोटय साइजको पोटो ४/४ प्रलत 

 स्थरगत सजयलभन भचुलु्का 

 रू १०० 

 

लनवेदन ऩेश 
बएको बोलरऩल्ट 

वडा अध्मऺ प्रभखु 



 
 

2.  नागरयकता लसपारयस 

 नागरयकता लरनेको नाभ, थय, वतन, जन्जभ लभलत य फाव ुआभाको 
नाभ सभेत खरेुको लनवेदन , 

 लनवेदकको  फाव,ु आभा वा आफ्ना फॊशतपय का तीन 
ऩसु्तालबत्रको नातेदायको नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩत्रको 
पोटोकवऩ, 

 जन्जभ दताय प्रभाणऩत्रको पोटोकवऩ, 

 वववावहत भवहराको हकभा ऩलत य आभाफावकुो नगरयकता 
प्रभाणऩत्र य वववाह दताय प्रभाणऩत्रको पोटोकवऩ, 

 ववद्याथीको हकभा जन्जभ लभलत उल्रेख बएको चारयलत्रक 
प्रभाणऩत्रको पोटोकवऩ,  

 अन्जमत्रफाट फसाइसयी आएको बए फसाइसयाई प्रभाणऩत्रको 
पोटोकवऩ, 

 दवैु कान देजखने अटो साइजको पोटो ३ प्रलत । 

 

 

 

 नागयवकता लसपारयस 

रु.१००।– 

 सजयभलन फझु्न ुऩनेभा रु 
५००।– 

१५ लभनेट वडा अध्मऺ प्रभखु 

3.  

नागरयकताको प्रलतलरवऩ 
लसपारयस 

 
 

 लनवेदकको नाभ, थय, वतन, जन्जभ लभलत, तीनऩसु्ते लफवयण 
नागरयकता लरएको लभलत खरेुको लसपारयस, 

 दवैु कान देजखने अटो साइजको पोटो ३ प्रलत, 

 वववावहत भवहरा बएभा वववाह दताय प्रभाणऩत्र, 

 फसाइसयी आएको बए फसाइसयाई दतायको प्रभाणऩत्र । 

] 

 रू २००।- १५ लभनेट वडा अध्मऺ प्रभखु 

4.  
वैवावहक अॊलगकृत 

नागरयकता लसपारयस 

 अङ्गीकृत नागरयकता प्राप्त गनय खोजेको स्ऩष्ट आधाय, 
 साववक भरुकुको नागरयकता ऩरयत्माग गयेको वा     

ऩरयत्माग गनय कायवाही चराएको ऩवुष्ट गने प्रभाण कागज, 

  वववाह दताय प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

  हारसारै जखचेको ३ प्रलत पोटो, 
  आवश्मकताको आधायभा स्थरगत सयजलभन फजुझने । 

 रू ५००। 

सयजलभन फझु्न ु
नऩनेभा १५ 
लभनेट य 
सयजलभन 
फझु्नऩुदाय 
बोलरऩल्ट 

 

वडा अध्मऺ प्रभखु 



 
 

5.  
फहार कयको 

रेखाजोखा लसपारयस 

  लनवेदन भागको लसपारयस, 

  लनवेदकको नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

  फहार सम्झौता । 

 रू १००।- १५ लभनेट वडा अध्मऺ प्रभखु 

6.  
फन्जद घय तथा कोठा 
खोल्न योहवयभा फस्न े

 लनवेदकको नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩत्रको पोटोकवऩ, 

 फहार कय सम्झौताको लसपारयस, 

 जजल्रा प्रशासन कामायरमको ऩत्र, 

 स्थानीम प्रहयी कामायरमको प्रलतलनलध  
 

 रू ५००।- 
लनवेदन ददएको 

बोलरऩल्ट 

वडा अध्मऺ प्रभखु 

7.  
भोही रगत कट्टाको 

लसपारयस गने 

 भोही रगत कट्टा गनुयऩने लफवयण खरेुको लनवेदन, 

 लनवेदकको नेऩारी नागरयकताको प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

 जग्गाधनी दताय प्रभाण ऩजुायको प्रभाजणत प्रलतलरवऩ, 

 जग्गाको प्रभाजणत नाऩी नक्सा, 
 आवश्मकताको आधायभा स्थरगत सयजलभन फजुझने । 

 रू ५००।- 

सजयलभन फझु्न ु
नऩनेभा १५ 
लभनेट य 
सयजलभन 
फझु्नऩुदाय 
बोलरऩल्ट 

वडा अध्मऺ प्रभखु 

8.  
घय जग्गा कयको 

रेखाजोखा लसपारयस 
गने]{ 

लनवेदकको नागरयकताको प्रलतलरवऩ, 

 घय जग्गाको कय लतयेको प्रभाण यलसद, 

 सो सम्वन्जधी ऩषु्ट्याई ददने अन्जम कागजहरु ।. 

 रू १००।- २० लभनेट वडा अध्मऺ प्रभखु 

9.  
जन्जभ लभलत प्रभाजणत 

गने]{ 

 लनवेदकको नागरयकताको प्रभाणऩत्र य नावारखको हकभा 
जन्जभ दताय प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

 फसाइसयी आएको बए सो को प्रभाणऩत्र ।  

 रू १००।- १५ लभनेट वडा अध्मऺ प्रभखु 

10.  
व्माऩाय व्मवसाम फन्जद 

बएको लसपारयस 

 नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

 चार ु आलथयक फषय सम्भको व्मवसाम नवीकयण बएको 
प्रभाण, 

 बाडाको घयभा व्मवसाम सञ्चारन गयेको बए बाडा सम्झौता 
।. 

 रू १००।- १५ लभनेट वडा अध्मऺ प्रभखु 

11.  
व्मवसाम सञ्चारन 
नबएको लसपारयस 

 व्मवसाम सञ्चारन नहनुको कायण सवहतको लनवेदन, 

 लनवेदकको नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩत्रको पोटोकवऩ, 

 व्मवसाम दताय गयी चार ु आ.व.सम्भको रालग नवीकयण 
गयेको प्रभाण, 

 रू १००।- १५ लभनेट वडा अध्मऺ प्रभखु 



 
 

 बाडाको घयभा व्मवसाम गयेको बए बाडा सम्झौता । 

12.  
व्माऩाय व्मवसाम हुॉदै 
नबएको लसपारयस 

 लसपारयस भागको लनवेदन, 

 लनवेदकको नागरयकताको प्रलतलरवऩ, 

 स्थरगत सयजलभन भचुलु्का । 

 रू १००।- 

सयजलभन फझु्न ु
नऩनेभा १५ 
लभनेट य 
सयजलभन 
फझु्नऩुदाय 
बोलरऩल्ट 

वडा अध्मऺ प्रभखु 

13.  
वववावहत प्रभाणीकयण 

लसपारयस 

 लसपारयस भागको लनवेदन, 

 लनवेदकको नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

 वववाह दताय प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

 ऩेश बएको कागजातफाट प्रभाण नखरेुको अवस्थाभा 
स्थरगत सयजलभन, 

 गाउॉऩालरकाराई चार ु आ.व.भा फझुाउनऩुने कय दस्तयु 
चिुा गयेको यलसद । 

 रू १००।- १५लभनेट वडा अध्मऺ प्रभखु 

14.  
अवववावहत 

प्रभाणीकयण लसपारयस 

 लनवेदकको नाभ, थय, वतन, जन्जभ लभलत य तीनऩसु्ते लफवयण 
खरेुको लनवेदन, 

 लनवेदकको नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

 ऩासऩोटय साइजको दईु प्रलत पोटो, 
 स्थरगत सयजलभन भचुलु्का, 
 नगयऩालरकाराई चार ु आ.व.भा फझुाउनऩुने कय दस्तयु 

चिुा गयेको यलसद । 

 रू २००।- 
लनवेदन ददएको 

बोलरऩल्ट 

वडा अध्मऺ प्रभखु 

15.  

लन्शलु्क वा सशलु्क 
स्वास््म उऩचायको 

लसपारयस गने ]{ 

 लसपारयस भागको लनवेदन, 

 लनवेदकको नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

 अस्ऩताररे ददएको योग लनदान (ऩवहचान) ऩत्र, 

 ववऩन्नताको अवस्था खरेुको कुनै प्रभाण कागज बए ।  
 रू १००।- १० लभनेट वडा अध्मऺ प्रभखु 



 
 

16.  
अॊग्रजेी बाषाभा गरयने 

लसपारयस तथा 
प्रभाजणत 

 लसपारयस भागको लनवेदन, 

 लनवेदकको नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

 लसपारयसको व्महोया ऩषु्ट्याई गनेकागजातहरुको प्रलतलरवऩ, 

 आवश्मकताको आधायभा स्थरगत सयजलभन फजुझने । 

 रू २००।- 

सजयलभन फझु्न ु
नऩनेभा १५ 

लभनेट य सजयलभन 
फझु्नऩुदाय 
बोलरऩल्ट 

वडा अध्मऺ प्रभखु 

17.  
घय ऩातार प्रभाजणत 

गने]{ 

 लसपारयस भागको लनवेदन, 

 घयको नक्सा, नक्सा ऩासको प्रभाण, 

 आवश्मकताको आधायभा स्थरगत सयजलभन भचुलु्का ।  रू १००।- 

सजयलभन फझु्न ु
नऩनेभा १५ 

लभनेट य सजयलभन 
फझु्नऩुदाय 
बोलरऩल्ट 

वडा अध्मऺ प्रभखु 

18.  
व्मजिगत लफवयण 
प्रभाजणत गने 

 लसपारयस भागको लनवेदन, 

 लनवेदकको नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

 लफषमसॉग सम्वजन्जधत अन्जम प्रभाण कागज बए ।  

 रू १००।- १० लभनेट वडा अध्मऺ प्रभखु 

19.  
जग्गाधनी दताय प्रभाण 
ऩजुायभा घय कामभ 
गने लसपारयस 

 घय कामभ गरयऩाउॉ बन्ने व्महोयाको लसपारयस, 

 लनवेदकको नेऩारी नागरयकताको प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

 सम्वजन्जधत जग्गाको जग्गाधनी दताय प्रभाण ऩूजायको प्रलतलरवऩ, 

 बवन लनभायण कामय सम्ऩन्न प्रभाणऩत्र, 

 जग्गाको प्रभाजणत नाऩी नक्सा ।  

 रू १००।- १० लभनेट वडा अध्मऺ प्रभखु 

20.  

 व्मजिको नाभ, थय, 
जन्जभ लभलत तथा वतन 
पयक–पयक बएको 
बए सो व्मजि एउटै 
हो बन्ने लसपारयस   

 लनवेदकको तीनऩसु्ते लफवयण सवहतको लनवेदन, 

 लनवेदकको नागरयकताको प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

 नाभ, थय, जन्जभ लभलत तथा वतन पयक बएको ऩवुष्ट गने 
कागज प्रभाण, 

 आवश्मकता अनसुाय स्थरगत सयजलभन भचुलु्का । 

 

 

 रू १००।- 

सजयलभन फझु्न ु
नऩनेभा १५ 

लभनेट य सजयलभन 
फझु्नऩुदाय 
बोलरऩल्ट 

वडा अध्मऺ प्रभखु 

21.  

नाभ, थय, जन्जभ लभलत 
सॊशोधनको लसपारयस 

गने]{ 

 लनवेदकको तीनऩसु्ते लफवयण सवहतको लनवेदन, 

 लनवेदकको नागरयकताको प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

 सॊशोधनको रालग ऩषु्ट्याई ददने कागज प्रभाण, 

 आवश्मकताको अनसुाय स्थरगत सयजलभन भचुलु्का ।  

 रू १००।- 

सजयलभन फझु्न ु
नऩनेभा १५ 

लभनेट य सजयलभन 
फझु्नऩुदाय 

वडा अध्मऺ प्रभखु 



 
 

बोलरऩल्ट 

22.  
जग्गाधनी दताय प्रभाण 

ऩजुाय हयाएको 
लसपारयस गने 

 लनवेदकको तीनऩसु्ते लफवयण सवहतको लनवेदन, 

 लनवेदकको नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

 जग्गाधनी दताय प्रभाण ऩूजायको प्रलतलरवऩ बएभा । 

 रू १००।- १० लभनेट वडा अध्मऺ प्रभखु 

23.  
वकत्ता काट गनय 
लसपारयस गने 

 लनवेदकको तीनऩसु्ते लफवयण सवहतको लनवेदन, 

 लनवेदकको नागरयकता प्रभाणऩत्रको पोटोकवऩ, 

 वकत्ता काट गरयनऩुने जग्गाको जग्गाधनी दताय प्रभाण ऩूजाय 
य ब्रू वप्रन्जट नक्सा । 

 रू १००।- १० लभनेट वडा अध्मऺ प्रभखु 

24.  
सॊयऺक प्रभाजणत 
(सॊस्थागत)  

 सॊस्थाको जचट्ठी, 
 सॊस्था नवीकयणको लनस्सा,ववधान य लनमभावरीको प्रलतलरवऩ, 

 सॊस्थारे घय फहारभा लरएको बए फहार सम्झौता, 
 आवश्मकताको आधायभा सयजलभन फझु्न सवकने, 
 सॊयऺक ददनेको नागरयकताको प्रलतलरवऩ, 

 आवश्मकताको आधायभा स्थरगत सयजलभन फजुझने । 

 रू १००।- 

सजयलभन फझु्न ु
नऩनेभा १५ 

लभनेट य सजयलभन 
फझु्नऩुदाय 
बोलरऩल्ट 

वडा अध्मऺ प्रभखु 

25.  
सॊयऺक प्रभाजणत 
(व्मजिगत) 

 लसपारयस भागको लनवेदन, 

 सॊयऺक ददने य लरनेको नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

 स्थरगत सयजलभन भचुलु्का । 

 रू १००।- १५ लभनेट वडा अध्मऺ प्रभखु 

26.  
जीववत यहेको 
लसपारयस 

 व्मजि स्वमभ ्उऩजस्थत बई लनवेदन ददनऩुने, 

 लनवेदकको नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

 दईु प्रलत ऩासऩोटय साइजको पोटो । 

 रू १००।- १० लभनेट वडा अध्मऺ प्रभखु 

27.  
हकवारा वा हकदाय 
(ऩारयवारयक लफवयण) 

प्रभाजणत 

 लसपारयस भागको लनवेदन, 

 लनवेदकको नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

 हकवारा वा हकदाय ऩषु्ट्याई गने प्रभाण कागजहरु, 

 स्थरगत सयजलभन भचुलु्का ।  

 रू २००।- 
लनवेदन ददएको 

बोलरऩल्ट 

वडा अध्मऺ प्रभखु 

28.  
नाभसायी गनय 
लसपारयस ]{ 

 लसपारयस भागको लनवेदन, 

 लनवेदकको नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

 नाभसायीका रालग ऩषु्ट्याई गने प्रभाण कागज, 

 रू २००।- 
लनवेदन ददएको 

बोलरऩल्ट 

वडा अध्मऺ प्रभखु 



 
 

 स्थरगत सयजलभन भचुलु्का ।  

29.  
जग्गाको हक 

सम्फन्जधभा लसपारयस  

  लसपारयस भागको लनवेदन, 

 लनवेदकको नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

 हक ऩषु्ट्याई गने प्रभाण कागज । 

 रू २००।- 
लनवेदन ददएको 

बोलरऩल्ट 

वडा अध्मऺ प्रभखु 

30.  
उद्योग ठाउॉसायी गने 

लसपारयस 

 लसपारयस भागको लनवेदन, 

 उद्योग दताय प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

 घय/जग्गा फहारभा लरई उद्योग सञ्चारन गयेको बए फहार 
सम्झौताको प्रलतलरवऩ, 

 चार ुआलथयक फषय सम्भका रालग उद्योग नवीकयण बएको 
प्रभाण कागज । 

 रू ५००।- १० लभनेट वडा अध्मऺ प्रभखु 

31.  

आधायबतू ववद्यारम 
खोल्नका रालग गरयने 

लसपारयस 

 ववद्यारम खोल्न गरयएको लनणयम उताय, 
 गठुी अन्जतयगत ववद्यारम सञ्चारन गने बए शैजऺक गठुीको 

ववधानको प्रलतलरवऩ, 

 जग्गा वा बवन बाडाभा लरने बए कम्तीभा ऩाॉच फषयसम्भको 
रालग घय वा जग्गा फहारभा लरने गयी गरयएको सम्झौता, 

 प्रस्ताववत ववद्यारम ऺेत्रको शैजऺक नक्सा । 

 रू १०००।- १५ लभनेट वडा अध्मऺ प्रभखु 

32.  
ववद्यारमको कऺा थऩ 

लसपारयस 

 सम्वजन्जधत ववद्यारमको ऩत्र, 

 हार सञ्चालरत कऺासम्भ सञ्चारनका रालग प्राप्त स्वीकृलत 
ऩत्रको पोटोकवऩ, 

 फहारभा सञ्चारन गरयएको बए फहार सम्झौता ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ । 

 रू १०००।- १५ लभनेट वडा अध्मऺ प्रभखु 



 
 

33.  
ववद्यारम ठाउॉसायी गनय 

लसपारयस  

 सम्वजन्जधत ववद्यारमको ऩत्र, 

 ववद्यारम सञ्चारन स्वीकृलत ऩत्रको पोटोकवऩ, 

 घय जग्गा फहारभा लरएको बए फहार सम्झौताको 
प्रलतलरवऩ, 

 ठाउॉसायी गयी जाने य आउने वडा कामायरमको सहभलत 
ऩत्र ।  

 रू ५००।- १५ लभनेट वडा अध्मऺ प्रभखु 

34.  
सम्ऩजत्त भूल्माॊङ्कन 

लसपारयस 

 लसपारयस भागको लनवेदन, 

 लनवेदकको नागरयकताको प्रलतलरवऩ, 

 भूल्माङ्कन गरयनऩुने जग्गाको धलनऩूजायको प्रलतलरवऩ, 

 आवश्मकताको आधायभा स्थरगत सयजलभन भचुलु्का । 

 प्रलत राख रू ५०।- ३० लभनेट वडा अध्मऺ प्रभखु 

35.  

अशि, असहाम तथा 
अनाथको 

ऩारनऩोषणको रालग 
लसपारयस 

 लसपारयस भागको लनवेदन, 

 व्महोया ऩषु्ट्याई गने कागजात, 

 स्थरगत सयजलभन भचुलु्का । 

 

 

 

 रू १००।- 
लनवेदन ददएको 

बोलरऩल्ट 

वडा अध्मऺ प्रभखु 

36.  

आलथयक अवस्था 
फलरमो वा सम्ऩन्नता 

लसपारयस 

 लसपारयसको रालग आवश्मक आधाय खरेुको लनवेदन, 

 लनवेदकको नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

 जग्गाधनी दताय प्रभाण ऩूजाय, 
 अन्जम आमस्रोत बए आमस्रोत खलु्ने कागजात ।  

 रू ५००।- १० लभनेट वडा अध्मऺ प्रभखु 

37.  

आलथयक अवस्था 
कभजोय वा ववऩन्नता 

लसपारयस 

 लसपारयस भागको लनवेदन, 

 लनवेदकको नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩत्रको पोटोकवऩ, 

 आलथयक अवस्था कभजोय बएको ऩवुष्ट गने अन्जम कागज 
बएभा । 

 रू ५०।- १० लभनेट वडा अध्मऺ प्रभखु 

38.  
धाया तथा ववजरुी 
जडानको रालग 

 लसपारयस भागको लनवेदन, 

 लनवेदकको नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

 रू १००।- १० लभनेट वडा अध्मऺ प्रभखु 



 
 

लसपारयस  नगयऩालरकाफाट ऩास गरयएको नक्साको प्रलतलरवऩ, 

 जग्गाधनी दताय प्रभाण ऩूजायको प्रलतलरवऩ । 

39.  

प्रचलरत कानून 
अनसुाय प्रत्मामोजजत 
अलधकाय फभोजजभका 
अन्जम लसपारयस वा 

प्रभाजणत 

 लसपारयस भागको लनवेदन, 

 लनवेदकको नागरयकताको प्रलतलरवऩ, 

 भाग ऩषु्ट्याई गने कागजातहरुको प्रलतलरवऩ । 

 

 रू १००।- १५ लभनेट वडा अध्मऺ प्रभखु 

40.  
उद्योग÷व्मवसाम दताय  

लसपारयस 

 उद्योग ÷व्मवसाम गरयने घयको चाय वकल्राका जग्गाको 
वकत्ता नॊ. य चायै वकल्राका सलधमायहरुको नाभ, ठेगाना 
खरेुको लनवेदन, 

 लनवेदकको नागरयकताको प्रभाणऩत्रको पोटोकवऩ,  

 आफ्नै स्वालभत्वको घयभा उद्योग÷व्मवसाम गने बए 
घयधनीको जग्गाधनी प्रभाण ऩूजायको पोटोकवऩ, 

 फहारको घय÷जग्गाभा व्मवसाम गने हो बने घयधनीको 
धनीऩूजाय, भञ्जुयीनाभा य फहार सम्झौताको प्रलतलरवऩ, 

  लनवेदकको ऩासऩोटय साईजको पोटो २ प्रलत 

 आवश्मकताको आधायभा स्थरगत सयजलभन भचुलु्का । 

 रू १००।- 

सजयलभन फझु्न ु
नऩनेभा १५ 

लभनेट य सजयलभन 
फझु्नऩुदाय 
बोलरऩल्ट 

वडा सजचव वडा अध्मऺ 

41.  जन्जभदताय  

 वारक÷वालरकाको फाफ ुआभाको नागरयकताको प्रभाणऩत्र, 

 सूचना ददने (ऩरयवायको भखु्म व्मजि) को नागरयकताको 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

 अस्ऩतारभा जन्जभेको बए अस्ऩताररे ददएको जन्जभ 
प्रभाणऩत्र, 

 नाफारखको फाव ु वा आभारे सूचना पायाभ बयी ऩेश 
गनुयऩने । 

 ३५ ददनलबत्र दताय गये 
शलु्क नराग्ने 

 ३५ ददन नाघेऩलछ रू 
२००।– (सॊघीम 
काननु अनसुाय) 

२० लभनेट वडा सजचव वडा अध्मऺ 

42.  भतृ्म ुदताय  

 भतृकको नागरयकताको प्रभाणऩत्र, 

 नागरयकताको प्रभाणऩत्र सवहत ऩरयवायको भखु्म व्मजि 
कामायरमभा उऩजस्थत बई सूचना ददनऩुने । 

 ३५ ददनलबत्र दताय गये 
शलु्क नराग्ने 

 ३५ ददन नाघेऩलछ रू 
२००।– (सॊघीम काननु 

अनसुाय) 

२० लभनेट वडा सजचव वडा अध्मऺ 



 
 

43.  वववाह दताय 

 आ–आफ्नो नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩत्र सवहत ऩलत 
ऩत्नी दवैुजना कामायरमभा उऩजस्थत बई सूचना ददनऩुने, 

 दतायद्वाया वववाह बएको बए सो को प्रभाणऩत्रको 
पोटोकऩी सभेत सॊरग्न हनुऩुने ।  

 ३५ ददनलबत्र दताय गये 
शलु्क नराग्ने 

 ३५ ददन नाघेऩलछ रू 
२००।– (सॊघीम काननु 

अनसुाय) 

२० लभनेट वडा सजचव वडा अध्मऺ 

44.  सम्फन्जध ववच्छेद 

 नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩत्रको पोटोकवऩ, 

 अदारतको पैसरा सवहत सयोकायवारा व्मजिरे सूचना 
ददनऩुने । 

 ३५ ददनलबत्र दताय गये 
शलु्क नराग्ने 

 ३५ ददन नाघेऩलछ रू 
२००।– (सॊघीम काननु 

अनसुाय) 

२० लभनेट वडा सजचव वडा अध्मऺ 

45.  फसाइॉसयाइ दताय  

 वसाइॉसयी जाने स्थानको जग्गाधनी प्रभाण ऩूजाय य 
नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

 वसाइॉसयी जाने ऩरयवायका सदस्महरुको नाभ थय, 
घयभूरीसॉगको नाता य जन्जभ लभलत सवहतको वववयण, 

 फसाइॉसयी आएको बए सयी आएको गा.ऩा.÷न.ऩा.रे 
ददएको फसाइॉसयाईको रगत हस्तान्जतयण पायाभ 

 भालथ उल्रेजखत कागजात सवहत ऩरयवायको भूख्म 
व्मजिरे सूचना ददनऩुने ।  

 ३५ ददनलबत्र दताय गये 
शलु्क नराग्ने 

 ३५ ददन नाघेऩलछ रू 
२००।– (सॊघीम काननु 

अनसुाय) 

२० लभनेट वडा सजचव वडा अध्मऺ 

46.  
व्मजिगत घटना दताय 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 

लरने] 

 प्रलतलरवऩ भाग गरयएको लनवेदन, 

 लनवेदकको नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ । 

 रू ५००।– (सॊघीम 
काननु अनसुाय) 

२० लभनेट वडा सजचव वडा अधमऺ 

47.  

साभाजजक सयुऺा 
कामयक्रभ अन्जतगयतको 

ऩरयचमऩत्र 

 ्मेष्ठ नागरयकको हकभा (दलरत ६० वषय य अन्जम जालत ६८ 
वषय) ऩयुा बएको ] लभलत उल्रेख गयी वडा कामायरमभा दयखास्त 
ददनऩुनेछ । 

 

 दयखास्तसाथ २ प्रलत 
ऩासऩोटय साइजको 
पोटो य नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 
(कुनै शलु्क दस्तयु 

नराग्ने) 
 

साजाजजक सयुऺा 
प्रणारीभा प्रववष्ट 
बएऩश्चात अको 
भवहनादेजख राग ु

हनुे 
 

वडा अध्मऺ प्रभखु 



 
 

 

अन्जमको हकभा 
 ऩलतसॉग सम्फन्जध ववच्छेद गयी वा वववाह नगयी फसेका ६० वषय 

उभेय ऩूया बएका एकर भवहराहरू,  
 ६० वषय भालथको ्मेष्ठ एकर भवहरा, 
 ऩलतको भतृ्मू बएका जनुसकैु उभेयका एकर भवहराहरू, 
 यातो यङ्गको अऩाङ्गता ऩरयचमऩत्र प्राप्त  गयेका नागरयकहरू, 
 नीरो यङ्गको अऩाङ्गता ऩरयचमऩत्र प्राप्त  गयेका नागरयकहरू, 
 एक ऩरयवायका दलरत ऩरयवायको एक आभाफाट जन्जभेका ५ वषय 

भनुीका वढीभा दइुय फारफालरकाहरू । 

(आफ्नो प्रभाण तथा कागजातसवहत जवहरेसकैु दयखास्त ददन 
सवकने ।फारफालरकाको हकभा फाफ ुवा आभारे दयखास्त ददनऩुने) 

 दयखास्तसाथ २ प्रलत 
ऩासऩोटय साइजको 

पोटो, 
 नेऩारी नागरयकता 

प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 

 ६० वषय भालथ वववाह 
नगयी फसेका 

भवहराहरूको हकभा 
अवववावहत प्रभाणऩत्र 

 ६० वषय भालथको एकर 
भवहराको हकभा ऩलतको 
भतृ्मूदतायको प्रभाणऩत्रको 

प्रलतलरवऩ 

 ६० वषय भलुनका ववधवा 
एकर भवहराहरूको 

हकभा ऩलतको भतृ्मू दताय 
य दोस्रो वववाह नगयेको 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 

 फारफालरकाको हकभा 
जन्जभ दताय प्रभाणऩत्रको 
प्रलतलरवऩ य सॊयऺकको 
नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

 एकर भवहरारे सम्फन्जध 
ववच्छेद दताय प्रभाणऩत्र 

 अऩाङ्गताको हकभा 
अऩाङ्गता ऩरयचमऩत्रको 
प्रलतलरवऩ (कुनै हलु्क 
दस्तयु नराग्ने ) 

दयखास्त ददएको 
अको भवहनादेजख 
राग ुहनुेछ । 

वडा अध्मऺ प्रभखु 

 

 सेवा लरनअुजघ सेवाग्राहीरे गाउॉऩालरकाराइय फझुाउन ुऩने सफै शलु्क, कय य दस्तयु फझुाएको हनुऩुनेछ ।  
  सेवा प्रदान गरयदा ऩवहरो आउनेराइय ऩवहरो तथा ्मेष्ठ नागरयक,अऩाङ्गता बएका व्मजि य भवहराराइय ऩवहरो प्राथलभकता ददइनेछ । 


